
                                                                                                                                                                                       SİNOP VALİLİĞİ

SIRA

NO

 1-Valilikten havaleli dilekçe

 2-Sağlık Raporu

   a)Silahlı ÖGG olacaklar kamuya ait bir sağlık kuruluşundan “Silahlı Özel Güvenlik Görevlisi Olur” ibareli sağlık raporu alacaklar.

   b) Silahsız ÖGG olacaklar kamu hastanesi veya yeterli bir sağlık kuruluşundan   “Silahsız Özel Güvenlik Görevlisi Olur” ibareli sağlık raporu alacaklardır.

  3- Diploma Fotokopisi(Noter veya okul onaylı, ancak diploma aslının getirilmesi halinde fotokopi birimimizce onaylanmaktadır.)

  4-Güvenlik Soruşturması ve Arşiv Araştırması Formu (Bilgisayar çıktısı veya daktilo ile yazılmış olacak)  

  5-Özel Güvenlik Ruhsat Harcı Makbuzu 

  6-Kan Grubu gösterir belge.

  7-1 Adet biometrik fotoğraf.

2 FİŞEK TALEBİ 1-Valilikten havaleli dilekçe 2 GÜN

1) Geçici veya acil durumun konusunun, koruma ve güvenlik hizmetinin nerede, ne zaman, kaç özel güvenlik görevlisiyle ve kim tarafından sağlanacağının belirtildiği

talep yazısı.

 2- Özel güvenlik hizmetine ilişkin taraflarca imzalanan hizmet sözleşmesi.

1-Eğitim Kurumları üst yazısı.

2- Sertifika alacak kursiyer isim listesi.

3- Silahlı olarak sınava katılmış ancak silahsız sertifika alacak kursiyerlerin eğitim kurumlarına vermiş oldukları dilekçeler.

    

 1-KKKY tarafından imzalı talep yazısı.

 2- KKKY olarak görevlendirilen kişiye bu Genelgenin 3.1’inci maddesinin (a) bendinde sayılan yetkilerin verildiğini gösterir, özel güvenlik izni verilen yerin karar 

almaya yetkili organları ya da kişileri tarafından yetkilendirildiğine dair belge. (Ayrıca noter onayı aranmaz)

3-KKKY tarafından imzalanmış olan EK-1’deki “Özel Güvenlik İzni Talep Formu”.

4-Belediyelerden alınan güncel adresi gösterir belge.

1

3

4

1 AY

5 GÜN
ÖZEL GÜVENLİK GÖREVLİSİ SERTİFİKA 

ONAYI

10 GÜN
KAMU KURUM VE KURULUŞLARINA ÖZEL 

GÜVENLİK İZNİ VERİLMESİ
5

      T.C.

İL EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ

ÖZEL GÜVENLİK  ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ                        

(EN GEÇ SÜRE)

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER

ÖZEL GÜVENLİK GÖREVLİSİ KİMLİK KARTI 

VE ÇALIŞMA İZNİ

GEÇİCİ ÖZEL GÜVENLİK İZNİ 3 GÜN



1- KKKY tarafından imzalı talep yazısı.

 2--KKKY olarak görevlendirilen kişiye bu Genelgenin 3.1’inci maddesinin (a) bendinde sayılan yetkilerin verildiğini gösterir, özel güvenlik izni verilen yerin karar 

almaya yetkili organları ya da kişileri tarafından yetkilendirildiğine dair belge. (Ayrıca noter onayı aranmaz)

 3-KKKY tarafından imzalanmış olan EK-1’deki “Özel Güvenlik İzni Talep Formu”.

 4-Belediyelerden alınan güncel adresi gösterir belge.

5-Site veya apartmanlarda genel kurul veya yönetim kurulu kararı.

7
ÖZEL GÜVENLİK UYGULAMASININ SONA 

ERDİRMESİ

KKKY; özel güvenlik uygulamasının sona erdirilmesine, özel güvenlik görevlisi ve/veya silah kadrolarının yeniden belirlenmesi veya hizmet şeklinin değiştirilmesine

ilişkin başvuruları ÖGNET’ten yapar.
10 GÜN

8

PERSONEL VE SİLAH KADROLARININ 

BELİRLENMESİ (İNDİRİMİ, ARTIRIMI VEYA 

YENİDEN BELİRLENMESİ)

  1-KKKY; özel güvenlik uygulamasının sona erdirilmesine, özel güvenlik görevlisi ve/veya silah kadrolarının yeniden belirlenmesi veya hizmet şeklinin 

değiştirilmesine ilişkin başvuruları ÖGNET’ten yapar.
10 GÜN

1-KKKY; özel güvenlik izin belgesindeki unvan ve/veya adres değişikliğine ilişkin başvuruları ÖGNET’ten yapar.

2-) Başvuru sahiplerinden Ticaret Sicil Gazetesi’nin bir örneği istenmez ve “ticaretsicil.gov.tr” internet adresinden temin edilir.

1-AİM izin işlemleri, Yönetmeliğin 23’üncü maddesi kapsamında valilikler tarafından yapılır.

2-AİM’lerde kurucu, temsilci ve yönetici olacak kişilerde özel güvenlik şirketi kurucu, temsilci ve yöneticilerinde istenilen şartlar aranır.

3-AİM’lerden, kuruluş aşamasında mevzuatla öngörülen belgeler dışında başka bir belge istenmez.

1-İşi veya konumu sebebiyle korunma ihtiyacı duyan kişi veya KKKY tarafından imzalanmış olan dilekçe ve EK-1’deki “Özel Güvenlik İzni Talep Formu”,

2-Kuruluşlarda yönetim kurulu kararı, kurumlarda bağlı bulunulan Bakanlık/Genel Müdürlük, üniversitelerde YÖK, KİT’lerde Hazine ve Maliye Bakanlığı, il özel 

idarelerinde vali, belediyelerde belediye başkanının uygun görüş yazısı ile birlikte KKKY tarafından imzalanmış olan dilekçe ve EK-1’deki “Özel Güvenlik İzni Talep 

Formu”,

3-Korunacak kişinin T.C. Kimlik Numarası,

4-İl özel idareleri tarafından yapılan başvurularda, korunacak kişilerin hayat bütünlüğüne yönelik tehdide dair bilgi ve belgeler doğrultusunda can güvenliğinin ciddi 

risk altında olduğu değerlendirilenler için valinin uygun görüşü aranmaz

5-Komisyonca, yazılı başvuru tarihinden itibaren en geç on iş günü içerisinde incelenip karara bağlanamayan müracaatlardan, can güvenliği ciddi risk altında olduğu

değerlendirilenlere, valilik tarafından geçici ve acil hal kapsamında özel güvenlik izni verilebilir.

6-Kişi koruma izinleri ihtiyaç duyulduğunda veya en geç beş yılda bir komisyonca gözden geçirilerek karara bağlanır.

7-18 yaşından küçük ya da akıl hastalığı vb. nedenlerle fiil ehliyeti bulunmayanların kişi koruma talepleri veli veya vasileri tarafından yapılır.

1-İşi veya konumu sebebiyle korunma ihtiyacı duyan kişi veya KKKY tarafından imzalanmış olan dilekçe ve EK-1’deki “Özel Güvenlik İzni Talep Formu”,

                                     KİŞİ KORUMA 

2- a) Kuruluşlarda yönetim kurulu kararı, kurumlarda bağlı bulunulan Bakanlık/Genel Müdürlük, üniversitelerde YÖK, KİT’lerde Hazine ve Maliye Bakanlığı, il özel 

idarelerinde vali, belediyelerde belediye başkanının uygun görüş yazısı ile birlikte KKKY tarafından imzalanmış olan dilekçe ve EK-1’deki “Özel Güvenlik İzni Talep 

Formu”,

                   (KURUM-KURULUŞ TARAFINDAN 

YAPILAN MÜRACAATLAR İÇİN)
    b) Korunacak kişinin T.C. Kimlik Numarası,

    c) İl özel idareleri tarafından yapılan başvurularda, korunacak kişilerin hayat bütünlüğüne yönelik tehdide dair bilgi ve belgeler doğrultusunda can güvenliğinin ciddi 

risk altında olduğu değerlendirilenler için valinin uygun görüşü aranmaz

Kanun 3. Madde
    d) Komisyonca, yazılı başvuru tarihinden itibaren en geç on iş günü içerisinde incelenip karara bağlanamayan müracaatlardan, can güvenliği ciddi risk altında olduğu 

değerlendirilenlere, valilik tarafından geçici ve acil hal kapsamında özel güvenlik izni verilebilir.

    e) Kişi koruma izinleri ihtiyaç duyulduğunda veya en geç beş yılda bir komisyonca gözden geçirilerek karara bağlanır.

    f) 18 yaşından küçük ya da akıl hastalığı vb. nedenlerle fiil ehliyeti bulunmayanların kişi koruma talepleri veli veya vasileri tarafından yapılır.

10 GÜN12

1 AY

10 GÜN

KİŞİSEL BAŞVURULAR İÇİN 10 GÜN11

9 UNVAN DEĞİŞİKLİĞİ İZNİ VERİLMESİ

10
ALARM MERKEZİ KURMA VE İZLEME İZİN 

BELGESİ 

10 GÜN
ÖZEL KURULUŞLAR VE BANKALAR İÇİN ÖZEL 

GÜVENLİK İZNİ VERİLMESİ
6



1-Naklin yapılacağı tarih aralığı ve il/illeri belirtir dilekçe

2-Özel güvenlik görevlilerinin isim listesi, kimlik bilgileri ve fotoğrafları.

3-Zırhlı araca ait trafik tescil belgesinin fotokopisi.

GÖREV BELGESİ 4-Zırhlı araç kendisine ait değil ise kira sözleşmesi veya protokol.

(PARA VE DEĞERLİ İŞYA NAKLİ İÇİN) 5-Silahlara ait taşıma/bulundurma belgesi fotokopileri.

6-Özel güvenlik görevlileri “Silahlı Özel Güvenlik Görevlisi Kimlik Kartı” sahibi olmalıdır.

Kanun 6.madde 7-Nakil esnasında arkasında “ÖZEL GÜVENLİK” ibaresi yazılı balistik yelekle görev yapılır.

8-Para ve değerli eşya nakil aracı tanıtım kartı olmayan araçlarla nakil yapılamaz. Bu kartlar, nakil esnasında zırhlı araçta görünür şekilde bulundurulur.

1-Talep yazısı.

ÖZEL GÜVENLİK KADRO ATIŞI 2-Poligon kullanım ücreti dekontu.

(KAMU KURUMLARI) 3-Atış yapacak personel isim listesi

Genelge 11.6

1-Talep Yazısı

ÖZEL GÜVENLİK GÖREVLİSİ EĞİTİM ATIŞI 2-Poligon kullanım ücreti dekontu.

Genelge 11.6 3-Atış yapacak personel isim listesi

KORUMA VE GÜVENLİK PLANI

Genelge 23

  

2 GÜN15

16 5 GÜN

2 GÜN14

13 1 GÜN

1- 2023/10 sayılı genelge esaslarına göre düzenlenmiş, Koruma ve güvenlik planları, EK-25’teki “Koruma ve Güvenlik Planı” ve EK-26’daki “Örnek Tesis Krokisi”ne 

uygun şekilde hazırlanarak valiliğe dijital ortamda teslim edilir.  Dijital veriler valilikler tarafından kontrol edilir, koruma ve güvenlik planına ilişkin ayrıca doküman 

istenmez

                                         Gelincik Mah.Fatih Cad. No:9

e-posta                           : sinop@egm.gov.tr

Telefon                           : 0 368 261 17 70                                                                                                                       Telefon                            : 0 368 261 15 15

Faks                               : 0 368 261 46 81                                                                                                                        Faks                                : 0 368 261 15 02

                         Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti 

durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracacat Yeri       : İL EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ                                                                                                   İkinci Müracaat Yeri      : SİNOP VALİLİĞİ

İsim                               : Sibel KILIÇOĞLU                                                                                                                     İsim                                : Taner BOLAT

Unvan                            : İl Emniyet Müdürü                                                                                                                     Ünvanı                            : Vali Yardımcısı

Adres                             : Sinop Emniyet Müdürlüğü                                                                                                          Adres                              : Sinop Valiliği


